附件1             填写提案表的说明及要求
一、提案一般由代表一人提出，两人以上附议才能成立，且提案人和附议人须是正式代表。

二、提案内容，是指在符合党和国家的方针政策、法律法规的前提下，并限于本院的职权范围和教职工代表大会职权范围内处理的如下内容：

1、学院的办学指导思想及教学、科研等方面；

2、学院的各项改革方面；

3、学院的政治思想工作方面；

4、学院的各项管理制度方面；

5、教职工生活福利及普遍关心的其他重要问题。

以下方面的问题不列为提案；

1、纯属党务性质的问题和其他政治团体内部的问题；

2、按照法律程序应当由当事人向司法机关起诉的问题；

3、纯属个人的具体问题或对个别人的具体意见。

三、填写提案表，要遵循一事一案的原则，一表只能填写一个提案。按提案表格要求填写：“案由”即概括地写明提案的主要内容和要求达到的目的；“理由”即简要地写出存在问题和产生的原则；“整改措施的建议”即写出提案人对解决存在问题的设想和建议。如表内写不下，可以另纸附页。

四、本次大会提案征集时间截止到2016年12月16日上午10：00。提案用表采用统一打印格式(A4正反面打印)，既需送书面表格，同时发送电子版。征集的提案纸质版由各工会小组长统一收集报庄在锦老师处（瓯1-306室），提案电子版请发至383369714@qq.com。
各工会小组长名单如下：

机关工会小组：郑国领；   公共教学部小组：杨筱玲；

经管工会小组：严杨静；   文法工会小组：  潘  飞；

理工工会小组：陈海哨；   设计艺术系：    吕  飞；

建筑与土木工程系：黄  晓
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